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1. Общие положения 

1.1. Положение об организации деятельности по обучению дополнительным 

образовательным программам в дальнейшем - «Положение», разработано в соответствии с 

действующими нормативно-правовыми документами: 

- Федеральный Закон Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273 «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- Федеральный Закон от 31 июля 2020 года № 304-ФЗ «О внесении изменений в 

Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» по вопросам воспитания 

обучающихся»; 

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 27 июля 
2022г. № 629 «Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам»; 
- "Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, 

отдыха и оздоровления детей и молодежи", утвержденных постановлением Главного 

государственного санитарного врача Российской Федерации от 28.09.2020 г. N 28 «Об 

утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20». 

- Распоряжение Правительства РФ Распоряжение Правительства РФ от 31 марта 2022 г. 
N 678-р «Об утверждении Концепции развития дополнительного образования детей до 2030 г.» 

- Национальный проект «Образование» (утвержден Президиумом Совета при 

Президенте РФ по стратегическому развитию и национальным проектам (протокол от 

24.12.2018 г. № 16); 

- Целевая модель развития региональной системы дополнительного образования детей 

(приказ Министерства просвещения РФ от 3 сентября 2019 г. № 467); 

- Постановление Правительства РФ от 15.09.2020 №1441 «Об утверждении Правил 

оказания платных образовательных услуг»; 

- Приказ Управления образования города Пензы от 09.01.2013 года №3 «Об 
утверждении методика расчета стоимости платных дополнительных образовательных и иных 

услуг в муниципальных учреждения города Пензы» 

- Устав Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения 

детского сада № 4 города Пензы «Мозаика». 

1.2. Деятельность по обучению дополнительным общеобразовательным программам 

относится к самостоятельной хозяйственной деятельности образовательного учреждения, 

приносящей доход, и осуществляется на основании Устава. 

1.3. В соответствии с законодательством Российской Федерации потребителю 

предоставляется обучение по дополнительным общеобразовательным программам дошкольного 

образования. 

Дополнительные общеобразовательные программы не могут быть предоставлены взамен 

или в рамках деятельности по реализации основной общеобразовательной программы 

дошкольного образования, финансируемой из бюджета. 

1.4. Отказ от предлагаемых МБДОУ детским садом № 4 г. Пензы « Мозаика» 

дополнительных общеобразовательных программ не влияет на участие воспитанника в 

реализации основной образовательной программы дошкольного образования. 

1.5. Настоящее Положение согласовывается с Педагогическим советом МБДОУ детским 

садом № 4 г. Пензы « Мозаика»  и учетом мнения общего родительского комитета родителей, 

утверждается заведующим МБДОУ детским садом № 4 г. Пензы « Мозаика». 

1.6. Настоящее Положение является локальным нормативным актом, 

регламентирующим деятельность МБДОУ детским садом № 4 г. Пензы « Мозаика». 

1.7. Положение принимается на определенный срок. 
1.8. Изменения и дополнения к Положению принимаются в составе новой редакции 

Положения по согласованию с Педагогическим советом, утверждаются заведующим МБДОУ 

детского сада № 4 г. Пензы « Мозаика». 

1.9. После принятия новой редакции Положения предыдущая редакция утрачивает силу. 



2. Цели деятельности по обучению дополнительным 

общеобразовательным программам 

2.1. Целями деятельности по обучению дополнительным общеобразовательным 

программам в МБДОУ детским садом № 4 г. Пензы « Мозаика» являются: 

- удовлетворение потребностей родителей воспитанников в получении

 дополнительного образования детей и развития их личности; 

- обеспечение безопасности жизнедеятельности детей, создание благоприятных условий 

для осуществления образовательного процесса; 

- повышение уровня оплаты труда работников МБДОУ детского сада № 4 г. Пензы « Мозаика»; 
- совершенствование учебно-материальной базы МБДОУ детского сада № 4 г. Пензы « Мозаика». 

 

3. Виды дополнительных общеобразовательных программ 

3.1. МБДОУ детский сад № 4 г. Пензы « Мозаика» оказывает следующие виды 

дополнительных общеобразовательных программ: 

- «Дельфинчик» - обучение плаванию; 

- «Грамотейка» - обучение грамоте; 

- «ЗнайКа» - подготовка к обучению в школе; 

- «Топотушки» - обучение хореографическому искусству; 

- «Карусель» - обучение вокальному искусству; 

- «Умники и умницы» - развитие логического мышления; 

-  «Ловкие пальчики» - обучение ручному труду; 

- «Английский для малышей» - обучение английскому языку; 

- «Говоруша» - речевое развитие детей дошкольного возраста; 

- «Детский фитнес» - занятия на детских тренажёрах, профилактика плоскостопья и 

нарушения осанки; 

3.2. Перечень дополнительных общеобразовательных программ формируется на основе 

изучения спроса родителей (законных представителей) детей на дополнительное образование, 

анализа возможностей ДОУ по оказанию пользующихся спросом дополнительных 

общеобразовательных программ. 
Изучение спроса осуществляется в ДОУ путем анкетирования, опросов, собеседований, приема 

обращений и предложений от граждан. 
3.3. Перечень дополнительных общеобразовательных программ на учебный год 

согласовывается с Педагогическим советом и утверждается приказом заведующего МБДОУ 

детского сада № 4 г. Пензы « Мозаика». 

3.4. В случае изменения видов предоставляемых дополнительных общеобразовательных 

программ в течение учебного года перечень дополнительных общеобразовательных программ 

подлежит повторному утверждению. 

 

4. Порядок получения и расходования денежных средств от предоставления 

обучения по дополнительным общеобразовательным программам 

4.1. Обучение по дополнительным общеобразовательным программам осуществляются 

за счет внебюджетных средств: средств родителей (законных представителей) детей, 

посещающих Учреждение. 

4.2. Формирование цен на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам основано на принципе полного возмещения затрат МБДОУ детский сад № 4 г. 

Пензы « Мозаика» на оказание данного обучения, при котором цена складывается на основе 

стоимости, затраченных на ее осуществление ресурсов. Расчет цены по дополнительной 

общеобразовательной программе на одного обучающегося производится в соответствии 

Методикой расчета стоимости платных образовательных и иных услуг в муниципальных 

учреждениях образования города Пензы. 

4.3. Тариф на обучение по дополнительным общеобразовательным программам, 

предоставляемых МБДОУ детским садом № 4 г. Пензы « Мозаика» утверждаются в 

соответствии с Постановлением Администрации города Пензы «Об установлении тарифов на 

платные услуги, предоставляемые Муниципальным бюджетным дошкольным образовательным 



учреждением детским садом № 4 г. Пензы « Мозаика». 

4.4. Утвержденная стоимость обучения по дополнительным общеобразовательным 

программам может быть изменена как в сторону увеличения, так и сторону уменьшения с 

учетом анализа обоснованности затрат, но не чаще чем один раз в год в соответствии с 

Постановлением Администрации города Пензы. 

4.5. Изменение стоимости обучения по дополнительным общеобразовательным 

программам не влияет на стоимость обучения по дополнительным образовательным 

программам, согласованных заказчиком и исполнителем в уже заключенных договорах. 

4.6. Потребитель обязан оплатить обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам не позднее 10 числа текущего месяца. 

4.7. Оплата за обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

производится безналичным путем на лицевой счет Учреждения в банке. 

4.8. При отсутствии специалиста, оказывающего, а также в случае пропуска ребенком 

занятий по болезни, производится перерасчет оплаты в следующем месяце. 

4.9. Доход от указанной деятельности МБДОУ детского сада № 4 г. Пензы « Мозаика» в 

соответствии со сметой распределяется на расходы: 

а) расходы на оплату труда, в которые входят: − расходы на оплату труда педагогам; − 

расходы на оплату труда административно-хозяйственного персонала; − начисления на выплаты 

по оплате труда; 

б) материальные затраты, в которые входят: − расходы на услуги связи, работы, услуги по 

содержанию имущества и прочие работы, и услуги (согласно договору или сметы); 

в) расходы на топливно-энергетические ресурсы, потребляемые при оказании платной 

образовательной услуги; − расходы на увеличение стоимости материальных запасов: 

приобретение учебно-наглядных пособий, расходных материалов и прочие хозяйственные 

расходы (моющие средства, инвентарь и т.п.). 

4.10. Заработная плата педагогов формируется из доходов, поступивших от обучение по 

дополнительным общеобразовательным программам, в соответствии со сметой, утвержденной 

для каждой дополнительной общеобразовательной программы, согласно «Об утверждении 

методики расчета стоимости платных дополнительных образовательных и иных услуг в 

муниципальных учреждениях образования города Пензы» (в редакции Приказа Управления 

образования г. Пензы от 03.06.2019 г. № 96). 

4.11. Заработная плата административно-хозяйственного персонала формируется из 

доходов, поступивших от предоставления дополнительных образовательных программ, в 

размере 70 % от оплаты труда специалиста по каждой дополнительной образовательной 

программе, согласно« Об утверждении методики расчета стоимости платных дополнительных 

образовательных и иных услуг в муниципальных учреждениях образования города Пензы» (в 

редакции Приказа Управления образования г. Пензы от 03.06.2019 г. № 96): 

− заместителю руководителя за ведение документации по оформлению детей в кружки, 

осуществление контроля за качеством реализуемых программ и организацией образовательного 

процесса в размере 15%; 

− главному бухгалтеру за начисление и выдачу заработной платы сотрудникам,  

расходование денежных средств в соответствии со сметой на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам в размере 15 %. 

- бухгалтеру за начисление оплаты за платные услуги, составление отчётов в размере 15% 

4.12. Налогооблагаемая база регулируется законодательной базой, определенной 

Налоговым кодексом РФ ст.149 и Законом РФ «Об образовании» ст.45 п.2. 

5. Порядок осуществления деятельности по обучению дополнительным 

общеобразовательным программам 

5.1. Планирование деятельности по обучению дополнительным общеобразовательным 

программам осуществляется на учебный год с учетом запросов и потребностей участников 

образовательного процесса и возможностей МБДОУ детского сада № 4 г. Пензы « Мозаика». 

5.2. Педагогический совет и действующий родительский комитет согласовывает 

перечень оказываемых дополнительных общеобразовательных программ для последующего его 

утверждения заведующим МБДОУ детского сада № 4 г. Пензы « Мозаика». 



5.3. Заведующий МБДОУ детского сада № 4 г. Пензы « Мозаика»: 

- заключает трудовые договора (или договора гражданско-правового характера) с 

работниками ДОУ, а также с лицами, не являющимися работниками образовательного 

учреждения, привлекаемыми для оказания обучения по дополнительным общеобразовательным 

программам; 

- заключает индивидуальные договора с родителями (законными представителями) 

воспитанников МБДОУ на оказание обучения по дополнительным общеобразовательным 

программам; 

- заключает трудовые договора (или договора гражданско-правового характера) с 

конкретными работниками ДОУ на осуществление организационной работы по обеспечению 

обучения по дополнительным общеобразовательным программам и осуществлению контроля 

над данным видом деятельности. 

5.4. Учебные занятия в порядке обучения по дополнительным общеобразовательным 

программам проводятся во второй половине дня согласно графику, отражающему время начала 

и окончания занятий. 

5.5. Занятия в порядке обучения по дополнительным общеобразовательным программам 

начинаются по мере комплектования групп. 

5.6. Индивидуальное обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

оказываются на основании индивидуальных дополнительных договоров МБДОУ детского сада 

№ 4 г. Пензы « Мозаика» и родителей (законных представителей) детей. 

5.7. МБДОУ детский сад № 4 г. Пензы « Мозаика» не вправе оказывать предпочтение 

одному потребителю перед другим в отношении заключения договора, кроме случаев, 

предусмотренных законом и иными нормативными правовыми актами. 

5.8. Договор об образовании на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам заключается в письменной форме и содержит следующие сведения: 

- полное наименование ДОУ - исполнителя и место его нахождения (юридический адрес) 

- фамилию, имя, отчество, телефон и адрес потребителя; 

- сроки обучения по дополнительным общеобразовательным программам оказания; 

- виды дополнительных общеобразовательных программ, их стоимость и порядок оплаты; 

- другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказания дополнительных 

общеобразовательных программ; 

- должность, фамилию, имя, отчество заведующего ДОУ, подписывающего договор от 

имени исполнителя, ее подпись, а также подпись родителей (законных представителей) 

воспитанника (или родителей детей, не посещающих дошкольные образовательные 

учреждения). 

Договор составляется в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. 
5.9. До заключения договора родители (законные представители) должны быть 

обеспечены полной и достоверной информацией о МБДОУ детском саде № 4 г. Пензы 

Мозаика» и обучению по дополнительным общеобразовательным программам, содержащей 

следующие сведения: 

- перечень документов, предоставляющих право на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам и регламентирующих этот вид деятельности; 

- сведения о должностных лицах ДОУ, ответственных за обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам и о педагогических работниках, принимающих участие в их 

оказании; 

- перечень обучения по дополнительным общеобразовательным программам с указанием 

их стоимости по договору; 

- график проведения занятий в порядке оказания обучения по дополнительным 

общеобразовательным программам; 
- порядок обучения по дополнительным общеобразовательным программам и условия 

их оплаты. 

5.10. По первому требованию родителей (законных представителей) детей 

заведующий МБДОУ детского сада № 4 г. Пензы « Мозаика»  должен предоставить: 

- Закон о защите прав потребителей; 

- Устав МБДОУ детского сада № 4 г. Пензы « Мозаика»; 



- нормативно-правовые акты, регламентирующие деятельность обучения по 

дополнительным общеобразовательным программам; 

- лицензию на право ведения образовательной деятельности; 

- настоящее Положение; 

- другие документы, регламентирующие образовательную деятельность; 

- адреса и телефоны Учредителей; 

- образцы договоров с родителями (законными представителями); 

- расчет стоимости за обучение по дополнительным общеобразовательным программам; 

- сведения, относящиеся к договору, порядку предоставления и оплаты обучения по 

дополнительным общеобразовательным программам. 

5.11. Обучение по дополнительным общеобразовательным программам начинается 

после подписания договоров сторонами и прекращается после истечения срока действия 

договора или в случае его досрочного расторжения. 

5.12. Оплата за обучение по дополнительным общеобразовательным программам 
производится в сроки, указанные в договоре по безналичному расчету через отделения банка. 

5.13. Оплата деятельности за предоставление обучения по дополнительным 

общеобразовательным программам работникам ДОУ устанавливается по трудовым договорам. 

5.14. Оплата деятельности по обучению дополнительным общеобразовательным 

программам лицам, не являющимися работниками МБДОУ детского сада № 4 г. Пензы « 

Мозаика», и, принятым по трудовому договору (или по договору гражданско-правового 

характера), производится в форме ежемесячной заработной платы, выплачиваемой из 

привлеченных дополнительных средств внебюджетного финансирования в течение всего 

периода деятельности по обучению по дополнительным общеобразовательным программам 

согласно трудовому договору (договору гражданско-правового характера). 

 

6. Ответственность МБДОУ детского сада № 4 г. Пензы «Мозаика» и потребителей 

за обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

6.1. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору ДОУ и 

родители (законные представители) детей несут ответственность, предусмотренную договором 

и законодательством Российской Федерации. 

6.2. При обнаружении недостатков оказанных при обучении по дополнительным 

общеобразовательным программам, в том числе нарушение сроков или оказание услуг не в 

полном объеме, потребитель вправе по своему выбору потребовать: 

- безвозмездного обучения по дополнительным общеобразовательным программам, в 

том числе обучение по дополнительным общеобразовательным программам в полном объеме в 

соответствии с договором; 

- соответствующего уменьшения стоимости оказанного обучения по дополнительным 

общеобразовательным программам; 

- расторгнуть договор, предупредив об этом заведующего ДОУ. 
             6.3. Для записи замечаний и предложений родителей (законных представителей) детей, 

получающих обучение по дополнительным общеобразовательным программам, ведется «Книга 

замечаний и предложений». 

Местонахождением «Книги замечаний и предложений» является центральный холл МБДОУ 

детского сада № 4 г. Пензы « Мозаика». 
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